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上　尾　市
令和８年７月

提出書類一覧表
	法人等の名称
	


※ 提出書類を確認のうえ、提出確認欄に ○ 印をつけてください。
※共同事業体欄に●印のある書類は、共同事業体として応募する場合に提出してください。
	共同
事業体
	書類の名称
	様式番号
	備 考
	提出
確認

	
	提出書類一覧表
	本紙
	
	

	
	指定管理者指定申請書
	様式１
	
	

	
	団体概要
	様式２-１
	
	

	●
	グループ構成団体一覧
	様式２-２
	
	

	●
	グループ応募理由及び業務分担表
	様式２-３
	
	

	
	戸崎公園指定管理者事業計画書
	様式３-１
	
	

	
	1.施設の管理運営方針について
	様式３-２
	
	

	
	2.施設の運営及び維持管理について
	様式３-３
	指定期間２年間を想定
	

	
	3.管理運営能力
	様式３-４
	
	

	
	4.情報公開、個人情報保護への対応について
	様式３-５
	
	

	
	5.人員配置計画
	様式３-６
	
	

	
	戸崎公園提案事業計画書
	様式４
	
	

	
	戸崎公園の管理運営に関する業務の収支予算書
	様式５-１、
５-２
	令和９年度～令和10年度までの２年分
	

	
	受託事業実績概要書
	様式６-１
	過去５年間を記載
	

	
	利用者目標達成状況概要書
	様式６-２
	過去５年間を記載
	

	
	確約書
	様式７
	
	

	
	個人情報の外部提供同意書
	様式８
	
	

	
	法人等の定款、寄附行為、規約その他団体の目的を記載した書類
	
	
	

	
	法人等の登記簿謄本及び印鑑証明書又はこれらに準ずる書類
	
	申請日前３か月以内に取得したもの
	

	
	法人等の財務関係書類
	
	過去３年分
	

	
	事業報告書、監査報告書
	
	過去３年分
	

	
	法人等の予算関係書類
	
	直近１年分
	

	
	法人等の組織及び運営内容に関する事項を記載した書類
	
	
	

	
	法人税、法人事業税、法人住民税、消費税及び地方消費税の納税証明書
	
	[bookmark: _Hlk197477527]申請日前３か月以内に取得したもので、過去３年分
	

	
	役員の名簿及び履歴を記載した書類
	
	任意様式
	

	●
	共同事業体の構成員、出資の割合、責任の範囲等を取り決めた協定等の写し
	
	別紙７参照
	

	●
	指定管理に関する協定、支払い等に関する委任状
	
	別紙７参照
	




様式１
第１号様式(第２条関係)

指定管理者指定申請書

令和８年　　月　　日

（宛先）
　　　　上尾市長

	申請者
	主たる事務所の所在地
	

	
	名　称
	

	
	代表者職氏名
	



　上尾市公の施設に係る指定管理者の指定の手続等に関する条例第２条の規定により、次のとおり指定管理者の指定を受けたいので、関係書類を添えて申請します。

１　公の施設の名称　　　戸崎公園
２　公の施設の所在地　　埼玉県上尾市大字戸崎字山ノ下662番
３　提出書類　　　　　　別添「提出書類一覧表」のとおり


様式２-１
団　体　概　要
（単独団体・代表団体・構成団体　共通）　　　　　　　　　（令和８年８月１日現在）
	所在地
	

	法人等の名称
	

	代表者
	

	担当部署
	所在地
	

	
	担当部署名
	

	
	担当者氏名
	

	
	連絡先
	電話
	

	
	
	ＦＡＸ
	

	
	
	Ｅ-mail
	

	共同事業体の
場合の種別
	□ 代表団体
□ 構成団体

	共同事業体の名称
	

	設立年月日
	

	資本金等
	　　　　　　　　　万円

	沿革
	※上場している場合、上場年月も含めて簡潔に記載して下さい。

	業務内容
	※主な官公庁への登録業種も含めて簡潔に記載して下さい。

	従業員数
	正社員
	全体　　　　　　　　　　人

	
	契約社員
	全体　　　　　　　　　　人

	
	パート等
	全体　　　　　　　　　　人

	事業経歴・役員構成及び経歴
	※様式は問いませんが、用紙サイズはＡ４判で作成してください。





様式２-２
グループ構成団体一覧
	グループの名称
	



代表団体
	所在地
	

	法人等の名称
	

	代表者
	

	担当者
	所在地
	

	
	所属
	

	
	氏名
	

	
	電話
	

	
	ＦＡＸ
	

	
	Ｅ-mail
	



構成団体
	所在地
	

	法人等の名称
	

	代表者
	

	担当者
	所在地
	

	
	所属
	

	
	氏名
	

	
	電話
	

	
	ＦＡＸ
	

	
	Ｅ-mail
	



	所在地
	

	法人等の名称
	

	代表者
	

	担当者
	所在地
	

	
	所属
	

	
	氏名
	

	
	電話
	

	
	ＦＡＸ
	

	
	Ｅ-mail
	


様式２-３
グループ応募理由及び業務分担表
１．グループ応募理由
	



２．グループ内業務分担
	法人等の名称
	担当する業務の内容

	（代表団体）

	

	（構成団体）

	

	（構成団体）

	



３．グループ内出資割合
	法人等の名称
	出資割合

	（代表団体）
	

	（構成団体）
	

	（構成団体）
	

	（構成団体）
	

	（構成団体）
	





様式３-１
戸崎公園指定管理者事業計画書

	法人等の名称
	



※指定期間２年間を想定して提案してください
	戸崎公園の管理運営を希望する理由

	


行数・字数は制限しませんが、文字フォント１１Ｐｔ以上で、簡潔にまとめてください。別紙での作成を認めますが、Ａ４サイズで２枚又はＡ３サイズで１枚までとし、様式番号と項目がわかるように記載してください。



様式３-２
	１．施設の管理運営方針について

	（１）施設の管理運営を行う上での基本的な考え方（指定管理者制度の目的、施設の設置目的、施設の目標）と達成目標（指定期間２年間を想定）について具体的に記入してください。

	（２）基本方針（平等な利用の確保、コスト削減、環境配慮等）


行数・字数は制限しませんが、文字フォント１１Ｐｔ以上で、簡潔にまとめてください。別紙での作成を認めますが、Ａ４サイズで８枚又はＡ３サイズで４枚までとし、様式番号と項目がわかるように記載してください。

様式３-３
	２．施設の運営及び維持管理について（指定期間２年間を想定）

	（１）利用者に対するサービスの向上及び利用促進の方策
（施設の利用拡大やサービスの向上への取り組み、利用者ニーズ把握、苦情やトラブルへの対応などについて具体的に記入してください。）

	（２）利用者の安全対策、緊急時対策、防犯防災体制

	（３）運営体制（組織・採用・人材の安定的確保）
※採用については、有資格者や経験者等を含め施設の実情に応じた職員の採用の観点からご提案ください。

	（４）市内雇用及び市内調達の方策
※市内雇用については市内在住者の雇用に対する方策を、また、市内調達については個別業務の委託や物品購入に際しての市内業者の活用に対する方策をご提案ください。


	（５）地域や利用者団体及び他施設等との連携、協力、交流の考え方




	（６）建物及び設備を安定かつ効率的に維持管理するための方策




[bookmark: _Hlk231293371]行数・字数は制限しませんが、文字フォント１１Ｐｔ以上で、簡潔にまとめてください。別紙での作成を認めますが、Ａ４サイズで４０枚又はＡ３サイズで２０枚までとし、様式番号と項目がわかるように記載してください。
様式３-４
	３．安定して管理運営を行う人員、資産その他の経営の規模及び能力を有しており、又は確保できる見込みがあること。

	（１）職員体制と人員配置計画
（勤務体系についてあわせてご提案ください。本施設で管理運営を行う人員の体制・経歴・資格・勤務形態を具体的に記載してください。なお、人員配置計画については、「様式３-６ 人員配置計画」に記入してください。）



	（２）職員の育成
（職員の育成並びに研修体制などについての考え方について具体的に記入してください。）



	行数・字数は制限しませんが、文字フォント１１Ｐｔ以上で、簡潔にまとめてください。別紙での作成を認めますが、Ａ４サイズで６枚又はＡ３サイズで３枚までとし、様式番号と項目がわかるように記載してください。




様式３-５
	４．情報公開、個人情報保護への対応について

	施設利用者の個人情報の保護に関する基本的な考え方や具体的対応策について記入してください。※個人情報保護に関し、貴社で定めている規程があれば、添付してください。



原則として各項目、本様式（Ａ４）１枚程度で作成してください。行数・字数は制限いたしませんが、文字フォント１１Ｐｔ以上で、できるだけ簡潔にまとめるようにお願いします。資料の添付を認めますが、Ａ４サイズで２枚又はＡ３折り込み１枚までとします。

様式３-６
人　員　配　置　計　画

	法人等の名称
	



	№
	区分
	職名、業務内容
及び勤務日数
	資格
	勤務形態
	経歴等

	
	【記入例】
	
	
	
	

	
	事務職員Ａ
	施設長　週5日
	○○
	職員
	

	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	




様式４
戸崎公園提案事業計画書

	法人等の名称
	


※イベントや講座などについて具体的にご提案ください。
【提案事業】
	事業名
	対象等
	開催期
	事業概要（内容、実施回数等）

	
	
	
	


本紙２枚以内に指定期間２年間分を提案してください。
行数・字数は制限いたしませんが、文字フォント１１Ｐｔ以上で、できるだけ簡潔にまとめるようにお願いします。資料の添付を認めますが、Ａ４サイズで４枚又はＡ３折り込み２枚までとします。市民と戸崎公園の関わり方を考慮した事業の目的、ねらい、想定する成果がわかるように記載してください。


様式５-１
戸崎公園の管理運営に関する業務の収支予算書（令和９年度～令和10年度）
	法人等の名称
	


（単位：千円）
	区　分
	金　　額
	合　計

	
	令和９年度
	令和10年度
	

	収入合計（Ａ）
	
	
	

	項　目
	利用料金
	
	
	

	
	提案事業収入
	
	
	

	
	市からの指定管理料
	
	
	

	
	その他
	
	
	

	支出合計（Ｂ）
	
	
	

	項　目
	人件費
	
	
	

	
	事業費
	
	
	

	
	管理費
	
	
	

	
	その他
	
	
	

	収支（Ａ）－（Ｂ）
	
	
	





様式５-２
戸崎公園の管理運営に関する業務の収支予算書（令和　年度分）
	法人等の名称
	


（単位：千円）
	項　目
	内　容　等
	金　額

	収入
	利用料金
	
	

	
	提案事業収入
	
	

	
	市からの指定管理料
	
	

	
	その他
	
	

	
	合計
	
	

	支出
	人件費
	職員等賃金
	
	

	
	
	社会保険料
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	小　計
	
	

	
	事業費
	謝礼金
	
	

	
	
	提案事業の実施に係る経費
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	小　計
	
	

	
	管理費
	修繕費
	
	

	
	
	備品購入費
	
	

	
	
	燃料費
	
	

	
	
	光熱水費
	
	

	
	
	委託費
	
	

	
	
	賃借料
	
	

	
	
	負担金支出
	
	

	
	
	租税公課
	
	

	
	
	出張費
	
	

	
	
	消耗品費
	
	

	
	
	印刷製本費
	
	

	
	
	通信運搬費
	
	

	
	
	その他管理費
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	小　計
	
	

	
	その他
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	小　計
	
	

	合　計
	
	


※本部経費等を計上する場合は、別紙説明資料を作成し、その内訳（例：本社の管理部門人件費、通信費等）や本施設への算出方法を具体的に記載してください。


様式６-１
受託事業実績概要書（過去５年間の実績）
	法人等の名称
	



	番号
	自治体名
	施設数
	受託運営形態
	受託期間
	事業概要
	職員配置数

	
	
	
	(どちらかに○を付す)
	
	
	Ａ
	Ｂ
	Ａ+Ｂ
	平均
勤続
年数
	平均
年齢

	
	
	
	委託
	指定管理
	
	
	常勤
	非常勤・パート等
	合計
	
	

	1
	
	
	
	
	
	～
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	～
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	～
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	～
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	～
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	～
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	～
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	～
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	～
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	～
	
	
	
	
	
	
	


※類似施設における業務実績を記入すること。
※常勤とは、週４０時間程度の勤務形態をいう。
※各項目、本様式（Ａ４）１枚以内で作成してください。行数・字数は制限いたしませんが、文字フォント１１Ｐｔ以上で、できるだけ簡潔にまとめるようにお願いします。資料の添付を認めますが、Ａ４サイズで２枚又はＡ３折り込み１枚までとします。

様式６-２
利用者目標達成状況概要書（過去５年間の実績）
	法人等の名称
	



	番号
	自治体名
	受託運営形態
	施設の事業概要
	受託期間のうち直近５年間の利用者目標達成状況
（括弧内：年度(例:H30､R3等)　　上段：利用者実績　　下段：目標利用者数）

	
	
	(どちらかに○を付す)
	
	

	
	
	委託
	指定管理
	
	

	1
	
	
	
	
	(　)
	
	(　)
	
	(　)
	
	(　)
	
	(　)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	(　)
	
	(　)
	
	(　)
	
	(　)
	
	(　)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	(　)
	
	(　)
	
	(　)
	
	(　)
	
	(　)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	(　)
	
	(　)
	
	(　)
	
	(　)
	
	(　)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	(　)
	
	(　)
	
	(　)
	
	(　)
	
	(　)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	(　)
	
	(　)
	
	(　)
	
	(　)
	
	(　)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


※類似施設における受託実績がない場合は作成不要です。
※様式６-１に記入した施設について記入してください。すべての施設を記入できない場合は抜粋して記入してください。
※利用者実績、施設利用者数の記入については令和３～７年度の５年間を原則とします。
※利用者実績とは、施設利用者数です。目標利用者数とは、発注者との契約書や協定書、仕様書等に示された施設利用者の目標人数です。
※利用者実績、目標利用者数については、発注者との契約書や協定書、仕様書、発注者への実績報告書等に基づいた数値を記入してください。
※各項目、本様式（Ａ４）１枚以内で作成してください。行数・字数は制限いたしませんが、文字フォント１１Ｐｔ以上で、できるだけ簡潔にまとめるようにお願いします。資料の添付を認めますが、Ａ４サイズで２枚又はＡ３折り込み１枚までとします。


様式７

令和　　年　　月　　日
確　約　書
（あて先）上尾市長

　指定管理者指定申請に際し、募集要項に定める「応募の制限」に該当しないことを確約します。また、応募後、これらに該当することが分かった際は、速やかに市長に報告します。

	主たる事務所の所在地
	

	団体名
	

	代表者職氏名
	
	印



戸崎公園指定管理者募集要項　抜粋
	次のいずれかに該当する法人等（グループの構成団体が該当する場合を含む。）は、応募者となることができません。
①申請書の提出期限日から候補者決定までの期間に、地方自治法施行令第 167 条の 4 の規定に該当する者。 
②申請書の提出期限日から候補者決定までの期間に、上尾市契約規則第 15 条（第 29 条）の規定により市の競争入札に参加させないこととされた期間が該当する者。
③申請書の提出期限日までの２年以内に、地方自治法第２４４条の２第１１項の規定により指定の取消しを受けたことがある者。
④申請書の提出期限日から候補者決定までの期間に、上尾市の締結する契 約からの暴力団排除措置に関する要綱（平成 8 年 8 月 9 日市長決裁）の規定に基づく指名除外の措置を受けている者。
⑤申請書の提出期限日から候補者決定までの期間に、会社更生法（平成 14 年法律第 154 号）に基づき更生手続開始の申立てがなされている者（同 法第 236 条の規定により更生手続廃止の決定を受けた者を含む。）。ただし、同法に基づく裁判所からの更生手続開始の決定がされている者を除く。
⑥申請書の提出期限日から候補者決定までの期間に、民事再生法（平成 11 年法律第 225 号）に基づき再生手続き開始の申立てがなされている者 （同法第 191 条の規定により再生手続廃止の決定を受けた者を含む。）。 ただし、同法に基づく裁判所からの再生手続開始の決定がされている者を除く。
⑦法人税、法人事業税、消費税及び地方消費税、市税（法人市民税等）等を滞納している者。
⑧市長、副市長、市議会議員若しくは指定管理者の候補者の選定の審査に 関与する市の職員又はそれらの配偶者が役員として属する法人等（市が出資している法人その他財政支出等を行っている法人を除く。）
⑨地方自治法第 180 条の 5 第 1 項に規定する市に設置する委員会の委員又は委員（以下「委員等」という。）が代表者その他の役員である法人等（当該施設の業務が当該委員等の職務に関するものでない場合を除く。）
⑩役員（無限責任社員、取締役、執行役、監査役、これらに準ずべきものを含む。）が上記⑧～⑨に該当する者
⑪その他、当施設の管理業務をすることが、適当でないと認められる者。




様式８
個人情報の外部提供同意書

令和　　年　　月　　日
（あて先）上尾市長

戸崎公園の指定管理者募集要項中「５ 応募資格 (2)応募の制限」の確認のため、次の個人情報を埼玉県警察へ提供することに同意します。

（同意者）
	法人等の名称
	



	（役職）
	（氏名）
	
	
	（役職）
	（氏名）
	

	
	
	印
	
	
	
	印

	
	
	印
	
	
	
	印

	
	
	印
	
	
	
	印

	
	
	印
	
	
	
	印


※各役員等全員の記名押印又は署名が必要となります。

	商号又は名称
	

	代表者
	

	所在地
	

	役員等
	役職名
	ふりがな
氏名
	性別
	生年月日
	現住所

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	備考
	




様式９
募集要項の内容等に関する質問書（№　　　）

令和　　年　　月　　日

	所在地
	

	法人等の名称
	

	所属・職名
	

	担当者氏名
	

	電話番号
	

	Ｅ-mail
	



	質問事項（募集要項又は資料名・ページ）

	

	質問内容

	


※質問事項は、この用紙１枚につき、１件ずつ記入してください。


様式１０
戸崎公園　施設説明会参加申込書

令和　　年　　月　　日

	所在地
	

	法人等の名称
	

	所属・職名
	

	担当者氏名
	

	電話番号
	

	Ｅ-mail
	



戸崎公園の指定管理者募集に伴う施設説明会への参加を、以下のとおり申込みます。

	施設説明会
	令和　年　月　日（　）　時　分　から

	参加者氏名
	

	
	





様式１１
辞　退　届

令和　　年　　月　　日
（あて先）上尾市長

申請者
	所在地
	

	法人等の名称
	

	代表者氏名
	
	印



	担当者氏名
	

	電話番号
	

	Ｅ-mail
	



令和８年　　月　　日付で戸崎公園の指定管理者指定申請書を提出しましたが、辞退いたします。

１　辞退理由

