
電子契約対象案件の契約締結フロー

事業者側（落札者） 上尾市側

契約検査課※発注担当課

落札決定通知落札決定通知の確認

電子契約希望
なし

電子契約希望
あり

紙の契約書を
契約検査課に
作成、提出

(契約保証、前
払金手続きが
ある場合には
合わせて提出)

※変更なし

電子契約利用
申出書の提出

契約締結準備

(該当案件のみ)
建設リサイクル
関係書類提出

(該当案件のみ)
契約保証、前
払金手続関係
書類提出

契約保証、前
払金手続関係
書類受領
※変更なし

契約書データ
アップロード

又は

署名依頼通知
受信

契約書確認
・署名操作

事業者署名
確認

署名操作
契約締結

電子契約システム（GMOサイン）

契約締結完了
通知受信

契約書
ダウンロード

契約書
ダウンロード

※水道事業会計の発注案件については、「契約検査課」を「経営総務課」に読み替えてください。

上尾市
Ageo City

確認

開札

※
電子保証のみ

(該当案件のみ)
落札決定後提出
が必要な書類
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